Instrukcja do sprawozdania koncowego z realizacji operacji w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

* Instrukcja przeznaczona jest dla beneficjentéw dzialania: 321. Podstawowe ustugi dla gospodarki i
ludnosci wiejskiej.

* Sprawozdanie jest przedkladane przez beneficjenta do wlasciwego Urzedu Marszatkowskiego;

* Sprawozdanie powinno zosta¢ wypelnione czytelnie, bez skreslen i bez korekt w wersji papierowej
i elektronicznej;

* W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwosci odnoszacych si¢ do punktow zawartych
w sprawozdaniu, nalezy skontaktowa¢ si¢ z wlasciwg instytucja otrzymujaca sprawozdanie;

* Sprawozdanie nalezy wypelni¢ z nalezyta staranno$cia, gdyz jego zatwierdzenie przez instytucje
wdrazajaca jest warunkiem otrzymania ptatnos$ci koncowej przez beneficjenta.

Ponizsza numeracja koresponduje z numeracja zastosowana w formularzu sprawozdania
z realizacji operacji.

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Znak sprawy - Nalezy wpisa¢ znak sprawy nadany przez urzad marszatkowski.

5. Numer umowy i tytut operacji - Nalezy wpisa¢ numer umowy o przyznanie pomocy zawartej z
urz¢dem marszatkowskim oraz tytut realizowanej operacji, zgodnie z umowa.

5.a. Zakres operacji - Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni rodzaj operacji, zgodnie z zakresem operacji
okreslonym w pkt 13 wniosku o przyznanie pomocy.

6. Okres realizacji operacji - Nalezy wpisa¢ faktyczne daty rozpoczegcia i zakonczenia realizacji
operacji, przy czym za rozpoczgcie przyjmuje si¢ dzien podpisania umowy o przyznanie pomocy,
natomiast za zakonczenie uznaje si¢ dzien ztozenia wniosku o ptatnos¢ ostateczna.

7. Nazwa beneficjenta pomocy - Nalezy wpisa¢ nazwe beneficjenta pomocy, zgodnie z umowa
0 przyznanie pomocy.

8. Numer identyfikacyjny - Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta nadany
wnioskodawcy zgodnie z ustawa z dnia 18 grudnia 2003r. o krajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie platnosci
(Dz. U. z 2004r. Nr 10, poz. 76 p6zn. zm.).

9. Siedziba i adres beneficjenta pomocy - Nalezy wpisa¢ adres i siedzibg¢ (jesli sa inne)
beneficjenta pomocy, zgodnie z umowa o dofinansowanie operacji.

10-12 Osoba uprawniona do kontaktu - Nalezy wpisa¢ imi¢ 1 nazwisko, stanowisko/funkcje
adres kontaktowy (miejsca pracy) osoby przygotowujacej sprawozdanie lub innej osoby
upowaznionej do kontaktu, ktéra jest w stanie udzieli¢ informacji na temat sprawozdania, jej
numer telefonu, faksu oraz adres poczty elektronicznej. W przypadku, gdy beneficjent ustanowit
pelnomocnika, dane pelnomocnika nalezy réwniez poda¢ w tym punkcie.



II. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEBIEGU REALIZACJI OPERACJI ORAZ
REALIZACJI PLANU RZECZOWEGO

1. Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach gléwne etapy przebiegu realizacji operacji. Nalezy
skoncentrowa¢ si¢ na etapach prac wynikajacych z harmonogramu, przyjetego w umowie o
przyznanie pomocy (uwzgledniajac ewentualne korekty harmonogramu wynikte z podpisanych
anekséw). W przypadku operacji jednoetapowych, dane dotyczacego realizacji operacji nalezy
poda¢ tylko w wierszu ,Etap koncowy realizacji operacji”’, w przypadku operacji
dwuetapowych, nalezy dokona¢ rozbicia na oba etapy realizacji.

2. Nalezy uzupetni¢ tabelg ,,Efekty rzeczowe realizacji operacji”’, majac na uwadze, ze:

« nalezy odnies¢ si¢ do wszystkich efektéw rzeczowych wymienionych w tabeli w kolumnie
,Osiagnigta wartos¢”, w przypadku, gdy w ramach operacji nie realizowano inwestycji
w zakresie ktorejkolwiek z pozycji zawartych w tabeli, nalezy wpisa¢ skrét ,,n.d.” (nie
dotyczy);

« w pkt. 1a i 1b. Gospodarka wodno-$ciekowa nalezy poda¢ dane z doktadnoscia do jednego
miejsca po przecinku (setek metréw).

Sposéb przypisywania kosztow do poszczegdlnych efektéw rzeczowych realizacji operacji:

Jezeli w wyniku realizacji operacji powstaje wigcej efektow rzeczowych niz ujgte wytacznie w

jednej z pozycji tabeli nalezy do kazdej z pozycji efektéw rzeczowych przypisac

proporcjonalng warto$¢ kosztéw catkowitych oraz wartos¢ S$rodkéw refundowanych z

EFRROW.

W kolumnie ,Koszty catkowite” nalezy wykaza¢ warto$¢ wszystkich kosztéw (zaréwno

kwalifikowanych jak i1 niekwalifikowanych) poniesionych w zwiazku z realizacja operacji

przypisana proporcjonalnie do danego efektu rzeczowego.

W kolumnie ,,Warto$¢ dofinansowania ze $rodkéw EFRROW?” nalezy wykaza¢ warto$¢

uzyskanej refundacji w czgsci pochodzacej ze srodkéw UE, proporcjonalnie odpowiadajace]

danemu efektowi rzeczowemu.

W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ jaka czes$¢ kosztow inwestycyjnych (wytaczajac koszty

ogolne) danej operacji stanowig koszty zwigzane bezposrednio z danym efektem rzeczowym

(W %). Uzyskawszy warto$¢ % udziatu w kosztach inwestycyjnych danego efektu rzeczowego,

wedtug tej samej proporcji nalezy przypisa¢ odpowiednia wartos¢ kosztow ogdlnych operacji.

Ostatecznie suma proporcjonalnej czgsci kosztéw inwestycyjnych oraz kosztow ogdlnych

stanowi¢ bgdzie wartos¢ kosztow catkowitych przypisanych danemu efektowi rzeczowemu.

Zsumowana warto$¢ kosztow catkowitych wszystkich pozycji efektoéw rzeczowych powinna
by¢ zgodna z suma kosztéw catkowitych operacji.

Analogicznie suma wartosci dofinansowania ze S$rodkow EFRROW wszystkich pozycji
efektéw rzeczowych powinna by¢ zgodna z catkowita kwota refundacji ze srodkéw EFRROW
dla operacji.

Liczba mieszkarnicow obszaru, na ktorym byta realizowana operacja - Nalezy podac¢ liczbg
mieszkancéw miejscowosci, na ktérych realizowana byla dana operacja, przy czym dane
dotyczace pierwszej z kolumn (przed rozpoczgciem operacji) pozyskiwane sa z wniosku o
przyznanie pomocy, natomiast drugiej (po realizacji operacji) powinny obrazowac liczbe
mieszkancéw wg stanu na ostatni dzien miesigca poprzedzajacego miesiac zlozenia wniosku o
ptatnos¢ ostateczna. Przyktadowo: Jesli data zlozenia wniosku o ptatnos¢ wraz ze
sprawozdaniem jest dzien 8 lipca 2010 r., wowczas liczba mieszkancéw powinna by¢ podana
wg stanu na dzien 30 czerwca 2010 r.



Liczba mieszkancow obszaru realizacji operacji korzystajqca z ustug (liczba osob) :
® Przed rozpoczgciem operacji — dane zgodne z zalacznikiem 19 do wniosku o
przyznanie pomocy
e Po zakonczeniu operacji — dane obrazujace stan na ostatni dzien miesiaca
poprzedzajacego miesiac ztozenia wniosku o ptatnos¢ ostateczna.

III. INFORMACJA 0] NAPOTKANYCH PROBLEMACH ORAZ
PRZEPROWADZONYCH U BENEFICJENTA KONTROLACH

1. Nalezy opisa¢ problemy powstate podczas realizacji operacji (o ile si¢ pojawily) wraz z

informacja o podjetych dziataniach naprawczych, uwzgledniajac w szczegdlnosci zmiany,
jakie zaistnialy w wyniku tych probleméw w stosunku do oryginalnego zakresu operacji
(zawartego w umowie o przyznanie pomocy) oraz wpltyw, jaki wywarly na jej realizacjg.
Nalezy koniecznie zawrze¢ informacjg, czy w trakcie realizacji operacji wprowadzono
zmiang/y harmonogramu rzeczowo-finansowego operacji. W przypadku zawarcia aneksu/6w
do umowy nalezy poda¢ dat¢ zawarcia i numer kazdego aneksu. Nalezy opisa¢ takze te
zmiany, ktére nie wymagaly zawarcia aneksu do umowy. Problemy podzielono na dwa
rodzaje: zalezne od sposobu realizacji operacji oraz wynikajace z okolicznos$ci zewnetrznych,
na ktére projektodawca nie miat zadnego wptywu, kazdy z typéw problemdéw nalezy opisac
osobno w pkt a) i b).
W przypadku, gdy nie wystapily problemy podczas realizacji operacji, nalezy zamieSci¢
stwierdzenie o niewystapieniu probleméw w trakcie realizacji operacji (np. ,,Brak”, ,,Brak
problemow”, ,,Brak probleméw tego typu” lub temu podobne, natomiast nie nalezy wpisywac
myslnika lub zwrotu ,,Brak danych”) — nalezy odnie$¢ si¢ osobno do punktéw a) oraz b).

2. Nalezy poda¢ informacje o kontrolach przeprowadzonych w trakcie realizacji operacji,
tj. krétko opisa¢ kiedy, gdzie i jakiego typu kontrole zostaly podjgte przez Instytucjg
Wdrazajaca lub inna uprawniona jednostk¢ w ramach kontroli realizacji operacji, wraz z
informacja o ewentualnych zaobserwowanych w ich wyniku typach nieprawidlowosci oraz
dziataniach podjetych w celu ich usunigcia.

3. W punkcie tym nalezy poda¢ wnioski/obserwacje beneficjenta dotyczace funkcjonujacego
systemu kontroli, z uwzglednieniem np. nastgpujacych elementow: ilos¢ kontroli w stosunku
do stwierdzonych nieprawidlowosci, zakres kontroli, przygotowania instytucji kontrolujacych,
zalecen pokontrolnych itp. oraz ewentualnych uwag odno$nie proponowanych zmian w tym
zakresie.

IV. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Oswiadczenie podpisuje beneficjent lub osoba upowazniona do wystgpowania w imieniu
beneficjenta, takze w sprawach dotyczacych rozliczen operacji.



