Instrukcja do sprawozdania koncowego z realizacji operacji w ramach dzialania 4.21
»,Wdrazanie projektéw wspotpracy”
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

* Instrukcja przeznaczona jest dla Beneficjentow dzialania 4.21 ,,Wdrazanie projektow
wspotpracy”;

* Sprawozdanie jest przedkladane przez Beneficjenta do wlasciwego Urzedu
Marszatkowskiego;

* Sprawozdanie powinno zosta¢ wypelnione czytelnie, bez skreslen i bez korekt w wersji
papierowej;

* W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwosci odnoszacych si¢ do punktéw zawartych
w sprawozdaniu, nalezy skontaktowa¢ si¢ z wlasciwg instytucja otrzymujaca sprawozdanie;

* Sprawozdanie nalezy wypelni¢ z nalezyta starannos$cia, gdyz jego zatwierdzenie przez
instytucje wdrazajaca jest warunkiem otrzymania platnosci koncowej przez beneficjenta.

I. INFORMACJE OGOLNE

Numer sprawozdania (pkt 1) - Sprawozdanie powinno by¢ numerowane wedtug schematu:
numer kolejny sprawozdania/numer sprawy nadany przez urzad marszatkowski.

Numer i tytut operacji (pkt 5) - Nalezy wpisa¢ numer umowy przyznania pomocy zawartej z
samorzadem wojewddztwa oraz tytut realizowanej operacji, zgodnie z umowa.

Rodzaj operacji (pkt 5a) — Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni rodzaj operacji, zgodnie z
whnioskiem o przyznanie pomocy.

Akronim projektu wspotpracy (pkt 6) — Nalezy wpisa¢ akronim projektu wspétpracy, zgodnie
Z UMowa.

Okres realizacji operacji (pkt 7) - Nalezy wpisa¢ daty rozpoczegcia i zakonczenia realizacji
operacji, przy czym za rozpoczgcie przyjmuje sig¢ dzien zlozenia wniosku o przyznanie
pomocy — w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspétpracy, a w przypadku
operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspdtpracy — dzien przypadajacy nie
wczesniej niz rok przez ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy, natomiast za zakonczenie
uznaje si¢ dzien ztozenia wniosku o ptatnoS¢ ostateczna.

Numer identyfikacyjny Beneficjenta (pkt 8) - Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany
przez ARiIMR zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw przyznanie
ptatnosci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 ze zm.) przed zlozeniem wniosku o przyznanie
pomocy.

Nazwa Beneficjenta (pkt 9) - Nalezy wpisa¢ nazwe Beneficjenta pomocy, zgodnie z umowa
przyznania pomocy.

Adres Beneficjenta (pkt 10) - Nalezy wpisa¢ adres Beneficjenta pomocy wskazany w umowie
przyznania pomocy.



Osoba uprawniona do kontaktu (pkt 11-13) - Nalezy wpisa¢ imi¢ (imiona) i nazwisko,
miejsce zamieszkania 1 adres osoby przygotowujacej sprawozdanie lub innej osoby
upowaznionej, ktéra jest w stanie udzieli¢ informacji na temat sprawozdania, jej numer
telefonu oraz adres poczty elektronicznej. W przypadku operacji polegajacej na realizacji
projektu wspoétpracy bedzie to koordynator projektu wspdtpracy (jezeli dana LGD jest
koordynujaca LGD) lub osoba wspétpracujaca z koordynatorem (jezeli dana LGD nie jest
koordynujaca LGD).

W przypadku, gdy Beneficjent ustanowit pelnomocnika, dane pelnomocnika nalezy réwniez
poda¢ w tym punkcie.

II. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEBIEGU REALIZACJI OPERACJI ORAZ
REALIZACJI PLANU RZECZOWEGO

Nalezy opisa¢ w kilku zdaniach gléwne etapy przebiegu realizacji operacji. Nalezy
skoncentrowa¢ si¢ na zadaniach wynikajacych z harmonogramu, przyjetego w umowie
(uwzgledniajac ewentualne korekty harmonogramu wynikte z podpisanych anekséw).

W przypadku operacji jednoetapowych, wszelkie informacje nalezy podac tylko w wierszu
»I”. W przypadku operacji realizowanych w wigcej niz jednym etapie, nalezy dokonac
rozbicia na etapy realizacji.

III. INFORMACJA O NAPOTKANYCH PROBLEMACH

Nalezy opisa¢ problemy powstate podczas realizacji operacji (o ile si¢ pojawily) wraz z
informacja o podjetych dzialaniach naprawczych, uwzgledniajac w szczegdlnosci zmiany,
jakie zaistnialty w wyniku tych probleméw w stosunku do oryginalnego zakresu operacji
(zawartego w umowie) oraz wptyw, jaki wywarty na jej realizacjg.

Nalezy koniecznie zawrze¢ informacjg, czy w trakcie realizacji operacji wprowadzono
zmiang/y harmonogramu rzeczowo-finansowego operacji. W przypadku zawarcia aneksu/6w
do umowy, nalezy poda¢ dat¢ zawarcia i numer kazdego aneksu. Nalezy opisa¢ takze te
zmiany, ktére nie wymagaty zawarcia aneksu do umowy.

W przypadku, gdy nie wystapily problemy podczas realizacji operacji, nalezy zamiescic¢
stwierdzenie o niewystapieniu probleméw w trakcie realizacji operacji (np. ,,Brak”, natomiast
nie nalezy wpisywa¢ myslnika lub zwrotu ,,Brak danych’)

IV. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Oswiadczenie podpisuje beneficjent lub osoba upowazniona do wystgpowania w imieniu
Beneficjenta.



