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Wytyczne dotyczgce przyjmowania i rejestracji wnioskow

1. Wnioski o przyznanie pomocy muszg zosta¢ przygotowane na formularzu, wedtug wzoru
zatwierdzonego przez Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi (wersja 6z z 16 wrze$nia
2010r.). Formularz wniosku wraz z instrukcja wypelniania wniosku dostgpne sa na stronach
internetowych Ministerstwa Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi (www.minrol.gov.pl), Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko—Mazurskiego (www.sporol.warmia.mazury.pl)
— zakladka PROW 2007-2013/Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludno$ci wiejskiej oraz
(www.wrota.warmia.mazury.pl) zaktadka Rolnictwo.

2. Wnioskodawca sklada wniosek wraz z wymaganymi zalacznikami w punkcie
przyjmowania wnioskéw, zgodnie z ogloszeniem o naborze wnioskOw o przyznanie pomocy
zamieszczonym przez Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego, w  Gazecie
Olsztynskiej i Dzienniku Elblaskim (19 pazdziernika 2010 r.) oraz na stronie internetowej
urzedu marszatkowskiego.

3. Punkt przyjmowania wnioskOw znajduje si¢ w Kancelarii PROW w Departamencie
Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Rolnictwa Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (ul. Emilii Plater 1, II pigtro, pok. 404).
Whnioskodawca dostarcza wniosek o przyznanie pomocy bezposrednio do dnia 30 listopada
2010r. do godziny 15:00. Wyklucza si¢ ztozenie wniosku poczta, przesytka kurierska itp.

WNIOSEK NALEZY ZEOZYC BEZPOSREDNIO. W PRZECIWNYM WYPADKU
WNIOSKODAWCA ZOSTANIE POINFORMOWANY O ODMOWIE PRZYZNANIA
POMOCY.

4. Potwierdzeniem wptynig¢cia wniosku o przyznanie pomocy bgdzie kopia pierwszej strony
tego wniosku, opatrzona pieczgcia urzedu marszatkowskiego zawierajaca date i1 godzing
ztozenia wniosku oraz podpis osoby przyjmujacej ten wniosek.

5. W przypadku wptywu wniosku po terminie, wnioskodawca zostanie poinformowany
0 odmowie przyznania pomocy.

6. Przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy, Wnioskodawca zobowigzany jest zwrdcic¢
si¢ do wlasciwego terytorialnie Biura Powiatowego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa, w celu uzyskania numeru identyfikacyjnego nadawanego zgodnie z Ustawq z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. nr 10, poz. 76
z pézn. zm.).

7. Wypeiony elektronicznie wniosek o przyznanie pomocy (zgodnie z pkt 1) nalezy zlozy¢
w formie papierowej (wraz z zatacznikami) w 1 egzemplarzu.

8. Wniosek o przyznanie pomocy wraz z zalacznikami powinien zosta¢ ztozony w formie
opakowanej np.: w skoroszytach zawieszanych lub kopercie.

9. Wniosek o przyznanie pomocy powinien by¢ podpisany i opiecz¢towany w wyznaczonym
miejscu przez Wnioskodawceg lub pelnomocnika.



10. W przypadku, gdy w imieniu Wnioskodawcy wystgpuje pelnomocnik, do wniosku nalezy
dotaczy¢ pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej
oraz okreslaé w swojej tresci, w sposéb niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do
ktorych pelnomocnik jest umocowany. Dokument ten powinien zawiera¢ potwierdzenie
wlasnorecznosci podpisow dokonane przez notariusza lub inne uprawnione do tego
organy. Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dolaczonym do wniosku
petnomocnictwem.

11. Zaleca sig, aby kazda strona wniosku o przyznanie pomocy zostala parafowana przez
Whnioskodawce badz petnomocnika.

12. Zaleca sig, aby wszelkie podpisy wykonywane byty tuszem koloru niebieskiego.

13. Zataczniki do wniosku o przyznanie pomocy powinny by¢ ponumerowane zgodnie
z punktem V wniosku ,,Informacja o zatacznikach”.

14. W przypadku, gdy dopuszcza sig¢ ztozenie kopii dokumentu jako zalacznik do wniosku
0 przyznanie pomocy (zgodnie z punktem V wniosku ,Informacja o zalacznikach), kopia
powinna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot wydajacy dokument,
notariusza lub upowaznionego pracownika urzedu marszatkowskiego.

Wszystkie strony zalacznikéw wielostronicowych nalezy ponumerowaé, a na pierwszej
stronie zatacznika nalezy umiesci¢ piecze¢ potwierdzajaca zgodno$¢ z oryginalem wraz
z adnotacja ,,0od strony... do strony...” oraz podpis osoby potwierdzajacej za zgodnos¢
z oryginatem.

15. Wszystkie ztozone zataczniki musza by¢ aktualne. Wymagana wazno$¢ zalacznikow
okreslona jest w Instrukcji wypelniania wniosku o przyznanie pomocy.

16. Jezeli w trakcie oceny wniosku niezbgdne jest uzyskanie dodatkowych opinii lub zajda
nowe okolicznosci budzace watpliwosci, co do mozliwosci przyznania pomocy, pracownik
urzedu marszatkowskiego moze wystapi¢ do Wnioskodawcy z prosba o przedilozenie
stosownych wyjasnien na pismie lub dodatkowych dokumentéw.

17. Przed ztozeniem wniosku ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy powinien upewnic si¢ czy
wypelnione zostaly wszystkie wymagane pozycje we wniosku oraz czy zalaczone zostaly
wszystkie wymagane dokumenty. Nie nalezy wypetnia¢ zaciemnionych p6l wniosku.

18. W sprawach zwigzanych z wnioskiem pracownik urzedu marszatkowskiego, weryfikujacy
wniosek bedzie si¢ kontaktowal z osoba uprawniong do kontaktu wpisanga w czgsci I pkt 8
wniosku o przyznanie pomocy.

19. W celu uzyskania dwéch dodatkowych punktéw w trakcie oceny punktowej wniosku,
Whnioskodawca powinien ztozy¢ dokumenty potwierdzajace spetnienie kryterium
regionalnego  okreslonego przez Zarzad Wojewddztwa  Warminsko-Mazurskiego
w nastgpujacym brzmieniu: ,,Komplementarno$¢ z projektami realizowanymi
w wojewodztwie warminsko-mazurskim na rzecz ochrony srodowiska”.

Szczegodty dotyczace warunkow spelnienia kryterium znajduja si¢ w niniejszych Wytycznych
w ,,Dodatkowych zatacznikach”. W przypadku czg$ciowego spelnienia kryterium
regionalnego Wnioskodawcy zostanie przyznany 1 pkt.



20. Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegdlnych etapéw operacji nalezy wziac

pod uwage czas potrzebny UM na rozpatrzenie wniosku tj. 3 miesiace od dnia zakonczenia
naboru wnioskéw oraz czas potrzebny na uzyskanie odpowiednich zaswiadczen, pozwolen,
opinii itp. Ponadto nalezy pamigtac, iz wezwanie Wnioskodawcy do wykonania okreslonych
czynnosci w toku postgpowania w sprawie przyznania pomocy (np. uzupelnienia wniosku,
wyjasnienia), wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy do czasu
wykonania przez Wnioskodawceg tych czynnosci.

Wykaz zalacznikow do wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania
,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej’’:

Zalaczniki dotyczace Wnioskodawcy:

e GMINA
1) Zaswiadczenie terytorialnej komisji wyborczej o wyborze woéjta/ burmistrza — kopia.
2) Uchwata Rady Gminy/Miasta o powotaniu skarbnika — kopia.

e JEDNOOSOBOWA SPOLKA GMINY
1) Uchwata Rady Gminy/Rady Miejskiej o powotaniu spétki — kopia.
2) Pelny odpis z rejestru przedsigbiorcéw w Krajowym Rejestrze Sadowym, wystawiony
nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy -
oryginat lub kopia.

e GMINNY ZAKEAD BUDZETOWY
1) Uchwata Rady Gminy/Rady Miejskiej o utworzeniu zaktadu budzetowego — kopia.
2)Zaswiadczenie wystawione przez wojta/burmistrza  potwierdzajace dane 0s6b
reprezentujacych gminny zaktad budzetowy, wystawione nie wczesniej niz 30 dni
przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy — oryginat.

Zalaczniki dotyczace prowadzonej dziatalno$ci oraz operacji:

1) Zaswiadczenie o nadanym numerze identyfikacyjnym - kopia.

2) Decyzja o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP) — kopia.

3) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON - kopia.

4) Zaswiadczenie wystawione przez Wojta/Burmistrza okreslajace liczbe mieszkancow
miejscowosci, w ktorej bedzie realizowana operacja, wg stanu na dzien 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok ztozenia wniosku — oryginat.

5) Dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktérej realizowana

bedzie operacja — kopia.

Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny do nieruchomosci, ktérej dotyczy operacja moze
by¢:

— odpis z ksiag wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed zlozeniem
Whniosku lub,

— odpis aktu notarialnego wraz z kopia Wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia Wniosku
powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

— prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopia Wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia
Whniosku powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub



— ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia Wniosku o wpis do ksiggi wieczystej.
Kopia Wniosku powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

— umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, zawarta na okres co
najmniej 5 lat liczac od dnia dokonania przez Agencj¢ Platnicza ostatniej ptatnosci w ramach
operacji.

— inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny.

UWAGA: Dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci, ktérej dotyczy operacja
nie jest wymagany w przypadku, gdy Wnioskodawca posiada ostateczna decyzje
o pozwoleniu na budowe¢ lub zgloszenie wykonywania robét budowlanych witasciwemu
organowi, potwierdzone przez ten organ wraz z:

- o$wiadczeniem Wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wykonania
rob6t budowlanych, wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu,

lub

- zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnidst sprzeciwu wobec
zgtoszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

6) Oswiadczenie witasciciela lub wspdéiwtasciciela nieruchomosci, ze wyraza zgode na
realizacjg operacji bezposrednio zwigzanej z nieruchomoscia 1 utrzymanie operacji w okresie
5 lat od dnia dokonania przez Agencj¢ Platnicza ptatnosci ostatecznej, jezeli operacja
realizowana jest na nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem
wspotwilasnosci (ztozone na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej urzedu
marszatkowskiego) — oryginat.

W przypadku, gdy wtascicielem lub wspdétwiascicielem nieruchomosci jest osoba fizyczna,
w miejscu ,,nazwa, adres siedziby, NIP, REGON” nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko, adres oraz
NIP tej osoby.

UWAGA: Zlozenie o$swiadczenia nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowane;j
operacji Wnioskodawca zalacza ostateczna decyzj¢ o pozwoleniu na budowg lub zgloszenie
zamiaru wykonania rob6t budowlanych wiasciwemu organowi wraz z:

- oswiadczeniem Wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wykonania
robét budowlanych, wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu,

lub

- zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnidst sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania rob6t budowlanych.

7) Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone - oryginat lub kopia.

8) Decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej, jezeli z odrebnych
przepisow wynika obowiazek ich uzyskania w zwiazku z realizacja operacji, o ile ich
uzyskanie jest wymagane przed rozpoczg¢ciem realizacji operacji — kopie.

9) Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji w przypadku
dostaw (zakupéw) wchodzacych w zakres operacji - oryginat (ztozony na formularzu
udostgpnionym na stronach internetowych urzedu marszatkowskiego). Opis zadan nalezy
wypetni¢ zgodnie z instrukcja.

10) Oswiadczenie Wnioskodawcy dotyczace ludnosci zamieszkujacej obszar realizowane;j
operacji, korzystajacej z ustug (zlozone na formularzu udost¢pnionym na stronach
internetowych urzedu marszatkowskiego). Wnioskodawca dotacza o§wiadczenie wypetniajac
tabele w wierszach odpowiadajacych zakresowi realizowanej operacji.

11) Zapytania ofertowe wystane, do co najmniej 3 dostawcéw - kopia potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wnioskodawce, wraz z potwierdzeniem ich wystania oraz 3



odpowiadajace im oferty, na zakup lub wykonanie zadania wraz z uzasadnieniem, ze koszty
kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo - finansowym zostaly okreslone na podstawie oferty
najkorzystniejszej - w przypadku zadania, ktore nie bgdzie realizowane z zastosowaniem
trybu udzielania zaméwien okreslonego w Ustawie Prawo zamowien publicznych z dnia 29
stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759) - oryginatl lub kopia. Szczegétowe
informacje na temat zatacznika znajduja si¢ na stronie 10 Instrukcji wypetniania wniosku
0 przyznanie pomocy. Wzoér formularza zapytania ofertowego znajduje si¢ w zaktadce do
wniosku (zatacznik nr 16).

Zalaczniki dotyczace robét budowlanych:

1) Kosztorys inwestorski, sporzadzony zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Infrastruktury
z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzqdzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych
kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U.
z 2004 r. Nr 130 poz. 1389) — oryginat lub kopia.

Dokument sktadany w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robot
budowlanych. W przypadku realizacji operacji polegajacej na budowie kilku obiektéw (np.:
budynkoéw, sieci wodociagowych, kanalizacyjnych itp.) musi by¢ on przygotowany w spos6b
umozliwiajacy weryfikacje wysokosci kosztow budowy kazdego z obiektow.

Nalezy pamigta¢, iz w przypadku ogloszenia przetargu na wykonanie robét budowlanych,
ustalenia wartosci zamodwienia, dokonuje si¢ nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane
ustala si¢ na m.in. na podstawie kosztorysu inwestorskiego.

Uwaga: W punkcie IV ,Zestawienie rzeczowo-finansowe” oraz ,,Opis zadan” wniosku
0 przyznanie pomocy oraz w kKosztorysie inwestorskim nie zaleca si¢ stosowania okreslenia
,komplet” jako miernika (jednostki miary).

2) Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budoweg/rozbiorke — kopia.

3) Pozwolenie wodnoprawne — jezeli na podstawie przepiséw prawa budowlanego lub
przepisow prawa geologicznego 1 goérniczego lub przepiséw prawa wodnego istnieje
obowiazek uzyskania tych pozwolen — kopia.

4) Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych wlasciwemu organowi, ktérego
przyjecie potwierdzit ten organ - kopia, wraz z:

- oswiadczeniem Wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wykonania
robét budowlanych, wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu — oryginat

lub

- zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnidst sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania rob6t budowlanych — kopia.

5) Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia
operacji - oryginat lub kopia.

Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne powinny pozwoli¢ na identyfikacj¢ zakresu
planowanych do wykonania prac, okresli¢ miejsca realizacji operacji i planowanych robét
oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru robo6t. Plany sytuacyjne oraz rysunki
charakterystyczne Wnioskodawca moze skopiowac z projektu budowlanego.



W przypadku, gdy do realizacji rob6t budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu
budowlanego, Wnioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu
planowanych do wykonania rob6t oraz rysunki zawierajace charakterystyczne wymiary
(dlugos$¢, szerokos¢, wysokos¢), na podstawie ktérych mozliwe bedzie okreslenie lokalizacji
robot i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczegllnie sytuacji, gdy planowany jest
przyktadowo remont potaczony z modernizacja pomieszczen, budynkéw, itp. W takiej
sytuacji Wnioskodawca moze wykonac te rysunki samodzielnie, lecz musi si¢ jednak liczy¢
z tym, ze w ramach procedury uzupetlnien i poprawek moze zostaé proszony o ich
dostosowanie lub korekte.

Dodatkowe zataczniki:

1) Zataczniki dotyczace kryterium regionalnego:

a) potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia umowy o dofinansowanie inwestycji
w ramach:

* Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-2013 w ramach osi
priorytetowej ,,Srodowisko przyrodnicze”

lub

* Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko w ramach:

Osi priorytetowej I: Gospodarka wodno — $ciekowa,

Osi priorytetowej II: Gospodarka odpadami 1 ochrona srodowiska,

Osi priorytetowej IX: Infrastruktura energetyczna przyjazna srodowisku i efektywnos¢
energetyczna

lub

* Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego na lata 2004-

2006 w ramach dziatan:

1.2. Infrastruktura ochrony srodowiska,

3.1. Obszary wiejskie w zakresie ochrony srodowiska,

3.2. Obszary podlegajace restrukturyzacji w zakresie ochrony srodowiska

b) aktualne zaswiadczenie wydane przez Departament Ochrony Srodowiska Urzedu
Marszatkowskiego  Wojewodztwa  Warminsko-Mazurskiego o  wywiazywaniu — sig
Whnioskodawcy z obowiazku uiszczania optat za korzystanie ze srodowiska - oryginat.

2) Wnioskodawca moze dotaczy¢ do wniosku inne =zataczniki, nie wyszczegdlnione

w ,,Wykazie zalacznikéw”. Wszystkie zataczniki nie wymienione w pkt. V.A, B, C nalezy
wymieni¢ w pkt.V. D podajac ich liczbg.

Obowiazujace akty prawne:

» Rozporzqdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 wrzesnia 2010 r. zmieniajqce
rozporzqdzenie w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wypltaty
pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U.
Nr 164, poz. 1113).

» Rozporzqdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008 r.
w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy
finansowej w ramach dziatania ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007 — 2013
(Dz. U. Nr 60 poz. 373).



